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Avant-propos

N’oubliez pas de vérifier régulierement si une rallesversiorestdisponible sur le site de
PrometheanPlanet.

Pour cela il suffit de choisir 'option Configursur le tableau de bord lors du lancement
d’Activinspire.

Ce petit livret n’est pas un manuel d’utilisateamplet, mais d’un fascicule de prise en main.

Un guide complet est téléchargeable sur levgiter.prometheanplanet.com

Des cours de Second et Troisieme niveau sont abEssaussi via votre revendeur. (Parfois
payant)

Il est aussi possible de suivre une formation gmeli(certains niveaux sont payants)

Pour tout renseignement complémentaire vous potmegultez I'aide Activinspire, votre
revendeur ou contacter le support technique devégion via le site
www.prometheanplanet.com




Introduction

Hardware

L’Activboard est un tableau interactif DIGITAL. ltableau interactif permet de controler
I'ordinateur directement a partir du tableau etitider TOUTES les fonctions de la souris.
Ceci se fait exclusivement a I'aide du stylet fowvec le tableau.

Le stylet (click gauche, la pointe et click drdd,petit bouton latéral) fonctionne par
induction et ne nécessite ni batteries ni connexXigna deux types de stylets « Enseignant »
et Eléve » et deux de chaque sont livrés avedleda.

Le tableau Activboard, connecté par USB, utiliseetzhnologie électromagnétique grace a
une trame placée derriére la surface d'utilisatidette trame donne a I'Activboard une
précision exceptionnelle nettement supérieurepdulpart des autres tableaux interactifs.
Cette précision lui donne une vitesse de travas lpair, et lui donne la possibilité d’utiliser
les fonctions « Roll-over » et « Pop-up » de plupkis utilisées par les nouveaux logiciels.

Des haut-parleurs latéraux et un ampli de congéig intégrés dans I'encadrement du
tableau. Deux ports USB et des connexions micnat-parleurs supplémentaires, vidéo, sont
également placés sur le c6té gauche du tableau.

Sit6t le tableau connecté celui-ci sera activédi&ine « Activboard dans la « Taskbar »
inférieure n'est pas comme dans I'image « Activ@-elessous cela signifie qu'’il y a un souci
de connexion.

Non-activé Activé
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Calibrage

Afin d’assurer un fonctionnement correct et ais&akee Activboard, celui-ci doit étre
calibré.

Pour ce faire il existe plusieurs possibilités plias facile étant de tenir la pointe du stylet
devant la petite flamme dans le coin supérieurelgade I'Activboard sans toucher la
surface du tableau. Vous constaterez que la flaoiraege de couleur, attendez quelques
secondes et I'écran change, il suffit alors dersuies instructions et de cliquer sur les croix
comme elles apparaissent.

Il est également possible d’afficher cet écranagsaint un clic droit devant I'icbne Activboard
dans la « Taskbar » inférieure et choisir 'optio@alibrage » ou « Calibrate ».

Le calibrage ne doit se faire que lorsque voustebes une discordance entre la pointe du
stylet et le curseur virtuel de I'ordinateur.



Logiciel Activinspire
L’acquisition d’'un Activboard donne droit & I'utsiation du logiciel Activinspire.

La version actuele est le 1.4.**. La formation d@ud’hui vous permettra de vous
familiariser avec les outils et les fonctions dedsa Pour ceux que cela intéresse
d’approfondir leur connaissance du logjcaes formations supplémentaires sont possibles.

Le fichier « Aide » est trés bien congu et convieiade nombreuses petites vidéos sont
disponibles sur le siteww.prometheanplanet.com/fr

Lors de linstallation du logicielActivinspire installe I'icne sur le bureau.




Le Tableau de Bord

Le tableau de bord qui apparait a I'ouverture djiciel vous permet de choisir comment
vous voulez commencer cette session.

Iy a
@ Tableau de bord Activinspire | y
_ deux
1'1,{:’.- T e '.Ir!f{:.. Créer un papetboard 4 3 modes

e =
Ouwtir un paperboard \
Annoter sut le Bureau

e =t
Ouvrir le paperboard WCTIVboard salon'

ExpressPoll

-

[ =t & P o
Quvrit le paperboard ‘connection } ‘ E

LJ rametheabkinc: =3 Ouvtir le paperboard ‘connection’

6/

5] w

' =
Configuret.,, Quwrir le paperboard WCTIVboard salon’
7
=) Importer depuis Powerpoirt... :
Farrnation et assistance E_"_z e
! o Import Fron SMART MoteBaaok. ..
£
Afficher la Fenétre de cible au démarrage

d’utilisation d’Activinspire, soit en applicatiorrgpre « Paperboard[2], soit en mode
« Annotation sur Bureau » sur un autre prograrfthe

En mode Paperboard vous travaillez sur un fondotie whoix dans un fichier FLP

En mode Annotation superposé vous travaillez paedatele programme affiché sur votre
écran. Ces annotions ne sont pas intégrées dpmiidaion mais se trouvent sur une couche
transparente devant votre application, votre appba n’est donc en aucune maniere affectée
par vos annotations. Mais ces annotations serovibus le souhaitez, sauvegardées avec
I'image de votre application en arriére-plan.

Quel que soit votre choix, vous pourrez créer ymeHaoard multi pages et sauvegarder celui-
ci en format propriétaire (FLP) ou I'imprimer suagaer ou en PDF.

Le coté droit du tableau de bord vous permet soitrder un nouveau Paperbof8]] de
choisir parmi les Paperboards ouverts récgfjteu d’importer un fichier PowerPoint ou
Smart Notebook5].

Les options restantes sont ;
Lancer 'ExpressRoll6] (uniguement si des systemes de réponses sont ths)n
Accéder au site PrometheanPla]Tgt
Accéder au panneau de configurati8h
Accéder au site de formations et d’assistd@te



La structure du logiciel
Voici I'apercu de la surface de travail et le dgsdrdes différentes zones.
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[1] La barre de menu principal

[2] Le(s) Paperboard(s) ouvert(s) accessible(s) dian ¢
[3] Permet de basculer entre les modes création émaion
[4] Le nombre de pages et |la page active du Paperhotfd
[5] Le style d’affichage choisi (Plein écran/ zoont) et

[6] La palette d’outils personnalisable

[7] Le plan de travail

[8] La corbeille

[9] La palette des différents navigateurs



La barre de menu principal

La plupart des fonctionnalités du logiciel sontessibles par différents chemins :
Les menus, les palettes d’outils, le clic droitpau les fonctions personnalisées

La barre supérieure d’Activinspire est tres simdaux menus de la plupart de vos autres
applications et vous y trouverez les mémes fonsteirpossibilités.

Voici une courte description des « Sous-menus >dif&sents menus ;
Fichier : ouverture, fermeture, sauvegarde, imprimer, ingofexporter
Editer : copier, coller, couper, changer de profil, etc
Apercu : afficher ou cacher les différents objets etlsuti
Insérer : insérer des objets, des questions, importecdarer/camera
Outils : les outils les plus importants du logiciel
Aide : accéder a l'aide, au site Prometheanplanet,ise anjour

La palette d'outils
Les différents outils de la palette sont décritsspbin

La palette d’outils principale vous donne un aatiésct aux fonctions et outils que vous
souhaitez utiliser regulierement.
Cette palette est personnalisable, et plusieufdgpdifférents, accessibles a tout moment,
peuvent étre créés.
La palette utilisée dans cette documentation ree\gaisemblablement pas identique a
celle que vous utilisez, mais tous les outils pre&esont disponibles via la configuration.
La palette d’outils reste accessible lors de Fsaifion en mode « Annotation sur bureau ».

La palette des navigateurs

Cette palette vous donne acces aux différents ataugs inclus dans Activinspire, une
description plus compléte se trouve plus loin dansésumé.
Navigateur de page : sélectionner, déplacer, éditesupprimer des pages
Navigateur de ressources : sélectionner des ressoarimporter dans la page active
Navigateur d’objets : sélectionner et organiseplggts de la page active
Navigateur de notes : I'édition de notes relaiada page active
Navigateur de propriétés : définition de toutesplexpriétés des objets de la page active
Navigateur d’action : affecter des actions spéa#é&aux objets de la page active
Navigateur de vote : les options des boitiers stgiestions de la page active

10



L’affichage
Permet de choisir la taille et I'affichage du Péoard

En plein écran ou en fenétre
La taille ou le Zoom du fichier actif

Lors de la création d’'un nouveau Paperboard on gi&firtir une taille plus grande que la
taille de I'écran. Ceci est tres utile lors der@ation de dessins ou « Flowchart »
complexes. On peut alors voyager sur la page @el'des ascenseurs.

Le mode création

Permet de choisir entre le mode création et le npoégentation
En mode création I'édition des objets figés, de®as, etc est possible

La corbeille

Permet de supprimer aisément les objets et lels aigtila page active.
On peut faire glisser les objets dans la poubelle
Si un, ou plusieurs objets sont sélectionnés fiitgle cliquer sur la Corbeille pour les
supprimer de la page.

11



Le Mode Paperboard

Activinspire est un logiciel de création de Papardcet d’annotation. Il ajoute une dimension
supérieure a vos logiciels de bureautiques hakitél aucun cas il ne les remplace.

Sélecteur et Stylo

Il'y a deux types de stylos (Enseignant gris fogicEleve
gris clair)
Le stylo Eléve n’est utilisé qu’en mode « Deux asyb

Le bouton pression simule le bouton droit de laiisou

La pointe simule le bouton gauche de la sou‘lls,/'
Il ne faut pas presser le stylo contre le tableaur fe clic droit mais le tenir prés du
tableau (& quelgues millimétres)

Le méme stylo est utilisé pour toutes les foncti@étectionner, écrire, gommer, surligner)
Pour choisir une fonction, il suffit de cliquer dicbne adéquate de la palette.

Le Sélecteur permet de sélectionner les objetsaperoard

pour les déplacer, éditer, supprimer, etes >
Le Stylo permet d’annoter, d’écrire en toutes cordest
épaisseurs

Tourne page

Les fleches permettent d’aller a la page suivaate o :
précédente — -

En choisissant Page suivante sur la derniere page = .
Activinspire insére automatiquement une nouvellgepde nombre de pages est illimité.

Il est possible de changer le style de tourne pags le navigateur
de propriétés

Si on souhaite aller a une page spécifique il @iliser le « Navigateur | : & I
de pages ». '

Celui-ci se trouve dans la palette des navigateurs

Pour afficher cette palette : Menu — Affichage vidateurs

s o

Pour accéder a une page spécifique il suffit dpieli sur la page choisie, = ffhet=

Le « Navigateur de pages » vous permet égalemenérVertir 'ordre =
des pages du fichier actif. Il suffit de cliquer sme des miniatures et
de la faire glisser jusqu’a I'emplacement souhaité.




Ecrire sur le Flipchart

Il existe plusieurs facons d'insérer du texte suflipchart
Avec le Stylo a main levée en écriture manuscArnptation)
Par copier/coller d’'une autre application (Traiteitnge texte, site Internet, etc)
Avec l'outil « Texte » et le clavier de I'ordinateou virtuel
Avec l'outil de reconnaissance de texte

Avec le Stylo a main levée

Pour écrire avec le stylo il faut tenir le styleplou moins perpendiculaire au tableau.
Il faut que la pointe soit enfoncée.
Pour changer de couleur il suffit de choisir danpdlette de couleur(.E‘D
Un clic droit devant cette palette ouvre un plusngr choix de couleurs RN
N ]
Pour changer I'épaisseur du trait soit on choisé taille prédéfinie ou .}
en glissant le curseur.

Par copier/coller d’'une autre application

On peut copier/Coller de différents types d’applaas telles que traitement de textes, sur
Internet, fichier PDF.

Si on travaille en mode « Plein écran » il fautieopans le document d’origine, passer sur le
Paperboard et le coller. En mode « Fenétre » ohfpiea glisser la sélection d’une
application a l'autre.

En travaillant d’'une de ces manieres, le texterénsar le Paperboard sera éditable en tant que
texte. Si ceci n'est pas nécessaire on peut clagstopier une image du texte.

Avec l'outil « Texte » et le clavier de 'ordinatew ou virtuel

Pour ce faire il faut cliquer sur l'icone.
puis cliquer a I'endroit ou on souhaite inséretakte. Il suffit alors
d’utiliser son clavier pour taper le texte. Lorsldeélection de cet outil un
menu similaire a celui d’un traitement de textessigue apparait en haut de
I'application qui vous permet d’appliquer le forragé de votre choix.

Pour utiliser le clavier virtuel il faut sélectioeml’icbne
et utiliser le stylo pour cliquer sur les lettres.

Avec I'outil de reconnaissance de texte

Lorsque l'icbne de reconnaissance de texte II

est activee, I'écriture manuscrite est transfore@écriture informatisée et g 7

peut étre éditée ou copiée comme tel vers d’apipécations. : e
| ba 2
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Création d’'un Flowchart simplifié

La bibliothéque de formes

On accede a la bibliotheque de formes par I'icone

Une série de formes de base apparait sur le bordar
Paperboard

En cliquant sur la double fleche en bas, on parid#e le choix de formes
Les formes peuvent étre éditées par la suite viagleu contextuel.

¥¥$000

Les Connecteurs

On accede aux différents styles de connecteurspanri’nco
Comme pour les formes une série de connecteursaapgant sur il
bord droit du Paperboard.
Une fois le style choisi, il suffit de cliquer sum objet et, tout en gardant
la pointe du stylo enfoncée, tirer le trait jusgl@aaestination voulue.

Comme pour les formes, les connecteurs peuvenééites via le menu contextuel.

Activinspire n’est pas un programme de Flowchartingis il permet de faire tres facilement
de petits schémas simples

Les connecteurs sont « accrochés »
et quand on déplace un objet sur [
I'’écran les connexions suivent.

e )
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Création de grilles et de tableaux

Le créateur de grille

| On accede au createur de grille en effectuantiomi®it sur une -

partie vide du Paperboard en sélectionnant

« Créateur de grille >

On peut Masquer ou AfficlTeTTargrime avec ricone

Dans la fenétre vous pouvez personnaliser vothe gu tableau.

La grille peut étre visible ou pas
L’'accrochage peut étre activé

La taille, I'échelle, le pas peuvent étre établis
indépendamment

Par la suite la grille peut étre cachée ou
supprimée sans que cela affecte le
positionnement des objets.

M Cristeur dn grille

il

g

Echialla de reinisbura Ectals par detaut Faa dachalla

|_, SAutoriser feccrochega 1,00

[ Touskmss vibie

il [ i)

b LN e

Hivips et

1
Catbait %
0,3

e

ks e grily
ks e g

[+ Yesibie
bk ¥
0,3

Ligress ol %

fd b

Exporter la page
Déafinir le Fond
Créateur de grille

Masquer la grille

3]

1 £, | + |

I'_I

[peaw |

[+ Acrodhes
P Py
2,0 12,0
[rame ]
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Les outils

Description des outils de base

1 Menu principal
2 Annoter sur le bureau L _
3 Page suivante/précédente 2q 159
4 Couleur
5 Taille du stylo 3q
6 Sélecteur .
7 Marqueur 49 ;
8 Texte \'M ..
9 Clavier virtuel N fp—b J

e
10 Effaceur = h‘ f 169
11 Loupe =
12 Connecteur o L& + 179
13 Ar,muler la dernle_re action » T E.? —_—
14 Sélecteur de profil sq n A !ﬂ 189
15 Outils de bureau s \
16 Stylo 99 / 'a = f \ 199
17 Gomme
18 Reconnaissance de formes | 10% / Q_: E \ ol
19 Reconnaissance de texte i & [~ 219
20 Outils supplémentaires 4: & \
21 Forme 1240 / ' ' 229
22 Rétablir a l'origine
23 Rétablia derniére action 139 139
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1 Menu principal
Donne acceés a tous les menus et sous-menus.

2 Annoter sur le bureau

Bascule entre les modes Paperboard et Annotee siuréau.

En mode Annoter sur le bureau, la page du Papetlo@sient un transparent placer sur
I'écran par-dessus I'application active. Les antiots ne sont pas intégrées dans cette
application mais reste indépendantes.

Tous les outils et options (tels que Tourne pagepke, Stylo, etc) sont accessibles.

3 Page suivante/précédente

Passe a la page suivante ou précédente. Dansi¢@teaw de Propriétés il est possible de
créer des effets spéciaux de tourne pages.

4 Couleur

Pour choisir la couleur du Stylo ou du Surlignédn. peut choisir entre 8, 16 ou 32 couleurs.
Un click droit sur les couleurs ouvre une palettecdoix. Il est aussi possible de créer des
couleurs personnalisées.

5 Taille du stylo
Il y a quatre tailles prédéfinies. En utilisantlgseur on peut créer la taille de son choix.

6 Sélecteur

Permet de sélectionner un objet. Lors de la sélectiun ou plusieurs objets un menu
graphique contextuel apparait. Celui-ci permetajmer, dupliquer, rendre transparent,
éditer, changer de niveau, etc.

Un click droit sur un objet ou une page du Papexboavre un menu contextuel complet.

7 Surligneur

Comme pour le stylo, on peut choisir sa coulewadiille via les options décrites en 4 et 5.

Quand le Surligneur ou le Stylo sont actifs, ont@@eéder au sous-menu « Modifications du
stylo » dans le menu « Affichage »

Cette option permet de faire des annotations nettepius précises et propres.

8 Texte

Pour insérer du texte. Une fois active il suffitaiguer a I'endroit d’'insertion choisi et on
commence a taper le texte soit via le clavier dedlhateur, soit via le clavier virtuel.

9 Clavier virtuel

Fait apparaitre le clavier virtuel. Un clic draitrde cadre du clavier vous permet de choisir le
style du clavier (petit/grand, étendu ou non)
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10 Effaceur

L’effaceur a plusieurs fonctions e
Effacer les annotations efface toutes les inscongtifaites a 4 Effacer les annatations
I'aide du Stylo ou du Surligneur B rraceres obiets

Effacer les objets efface tout ce qui est Imag&id,d-orme,
Texte ou Forme reconnue, etc

Effacer la grille supprime la grille (ne la rendsgeansparente q.. Effacer e fond
donc elle ne sera plus active) W Effacer la page

Effacer le fond efface tout ce qui est considém@roe fond
de page ou qui se trouve sur la couche inférieur@aperboard.

Effacer la page supprime la page active

" .H
||"'1;|I Effacer la grills

11 Loupe

Une fois la Loupe sélectionnée, on tient fermenhepbinte su stylo contre le tableau pour
gue I'image soit Zoomée. On peut choisir un autrd et continuer a utiliser le
Paperboard en mode Zoom (Annotation, déplaceriansgtc).

Pour quitter le mode Zoom, il faut sélectionneutibZoom et faire un double Clic.

12 Connecteur

L’outil Connecteur permet de créer un lien entrexdebjets.
Sélectionner I'outil Connecteur et cliquer sur Uojed, tout en tenant le stylo enfoncé tracer
un lien vers un second objet. Lorsque vous survoddizi-ci une série de petits carrés
deviennent visibles. Il suffit d’en choisir un et tetirer le stylo.

Une fois deux objets reliés par une connexionpaswléplacez un objet la connexion suivra.

Pour éviter qu'une connexion passe « au travetamalitre objet on peut utiliser le
Navigateur d’Objets pour en changer le niveau.

13 Annuler derniére action
Pour annuler les derniéres actions.

14 Sélecteur de profil

Ceci vous permet de sauter rapidement d’'un prdfiure.

La création de profil se fait par le menu Principais Configuration, Commandes.
On peut créer autant de profils qu’on le souhaite.

15 Outils de bureau

Contrairement & I'option « Annoter sur le bureagubdonne un o
acces total aux outils Activinspire en surimpressie toutes ’ln'su‘f""' B L
vos applications, cette option ouvre une petitetpald’outils Bl ( '-!t‘_.'i"‘; )
discrete donnant accés a des outils spécifiques.has de \ il @
détails voir Outil de Bureau plus bas.
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16 Stylo

Le Stylo est I'outil d’annotation. La couleur ettille peuvent étre adaptées selon votre
choix.

Une fois le Stylo actif, vous pouvez via le Mendiétiage du menu Principal afficher la
barre « Modifications du Stylo ». Cette option lesaucoup plus utile qu’il ne le semble a
premiere vue.

17 Gomme

La Gomme n’affecte que les Annotations. La gomnaeanicun effet sur les autres objets du
Paperboard (Texte, Forme, Connexion, etc).

La gomme a pour effet de « Couper » une annotatibre annotation dont une partie est
gommee se transforme en deux annotations distinctes

18 Reconnaissance de formes

Transforme une forme tracée a main levée en dbfatit néanmoins faire en sorte que le
tracé a main levée soit suffisamment proche dutegssouhaité.

19 Reconnaissance de texte

Transforme le texte écrit a main levée en textermatique qui peut, par la suite, étre edité
(Taille, Police, Format) ou inséré dans une aytmieation.

20 Outils supplémentaires
Ouvre une palette d’outils supplémentaires

21 Forme

Permet d’insérer une forme prédéfinie sur le Payzerth

En activant cette icbne, une série de formes de &agaraissent sur le bord droit
du Paperboard. En cliquant sur la double flechkaen on peut étendre le
choix de formes =
Les formes peuvent étre éditées par la suite viagleu contextuer:

MO T T AWIRID

22 Reétablir a l'origine
Cette option permet de revenir a la situation déelaiére sauvegarde de la page active.
Elle n’affecte que la page active et aucune awdgemlu Paperboard.

23 Rétablir la derniére action
Une fois une action annulée, il est possible détiablir.
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Quelgues outils supplémentaires

24 Remplissage

Permet de remplir une forme ou une
page de la couleur de son choix. 249

Chrl+F
Chrl+Maj+Hr

Chrl+Maj+-

Ctrl+R

_—--* .a‘ Remplissage
: 25

25 Encre Magique 1]--'-"--*‘ / Encre magigue
Cette outil permet de rendre transparent| ,5q Al recornassance décriure
(sans I'effacer) toute annotation ou objet o _

' . . - . Reconnaissance de forme
placés dans la couche supérieure (Voir le279

. s BE Rideau
Navigateur d’objets).

131[--—-‘ K“. Spok
26 Rideau e Caméra
. L : 21

Rideau multidirectionnel pour afficher =[] ouls mathématiques
une partie de I'écran. 30— Plus doutils...
27 Spotlight

Permet de focaliser I'attention sur une zone peadesl’écran.

Y

28 Caméra e

Permet de capturer 'image de I'écran et de :
I'envoyer soit vers la page active ou une nouvelllzv"
page du Paperboard actif, Soit vers un fichier o9
image ou simplement vers le Presse-papiers. th_
Une zone rectangulaire i
Une zone rectiligne point par point =
Une zone a main levée tracée avec le stylo

La fenétre active

Capture plein écran.

Capture d'écran partielle Chrl+Maj+He

Capture d'écran paoint & poink
Capture & main levée
Capture de fenétre

Capture plein écran

T
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Outils Mathématiques

Regle ——
La regle, comme le compas, peuvent étre changtsligeect &7 Regle
peuvent étre tournés. Les degrés de rotation sdigfués sur P e
I'outil. s

. PN . .. . C
Une fois placé a I'endroit choisi, approcher ldsst quand le petit « * =%
point est fixé sur I'outil le trait sera correct. %) Origine XY
Pour supprimer cet outil de la page il faut lesgisdans la S et des des
corbeille. 5 Calculatrice
Rapporteur

Placer le rapporteur a I'endroit choisi. On peutlee pivoter
En cliquant sur la petite icone du rapporteur out goisir les options d’affichages.
Pour supprimer cet outil de la page il faut leggisdans la corbeille.

Compas

Placer le compas a I'endroit choisi. Ouvrir le campar le support crayon, I'angle
d’ouverture est affiché dans le haut du compas.

En cliquant sur la petite icone dans le haut dupamsron peut choisir ses options.
On peut faire pivoter le compas sans annoter eantda stylo sur le bras du compas.
Pour tracer il faut tenir le stylo sur le crayonatumpas.

Origine XY

Place un centre de rotation mobile sur le Papedodarus les objets et annotations tourneront
autour de ce centre au lieu de tourner sur eux-reélinest possible via le Navigateur de
propriétés de figer certains objets de facon imtliglle.

Jet de dés
Permet de lancer des dés (de un a cing) et d'affilehtotal.

Calculatrice
Affiche une calculatrice simple. Pour la fermergaker sur la croix.

Horloge

Affiche une horloge analogique ou digitale au choix
Contient une fonction Chronometre (Ascendant oe@lesdant) avec la possibilité d’effectuer
des actions (Tourne page, émettre un son, etc).
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Outils de Bureau

1 Revenir au Paperboard

Ouvre le Paperboard en plein écran.

2 Express Poll

Ouvre le menu de Questionnement rapide
Le menu offre les diversgossibilités et 39
types de questions

Ouvre aussi le menu de configuration de 49
matériel de questionnement.

3 Enregistreur d’écran
La possibilité d’enregistrer en mode plein écraréoran partiel.

4 Plus d’outils
Pour accéder a d’autres outils (Calculatrice, Tréjgrimante, Horloge, Micro).

5 Caméra

Y

I'envoyer soit vers la page active ou une ? Capture décran point & poink

nouvelle page du Paperboard actif, Soit vers
fichier image ou simplement vers le Presse- L~ C3piure amainlevés
papiers. ¥S  Capture de fenstre

Une zone rectangulaire B Coiure plein éeran

Permet de capturer Iimage de I'écran etde  ®¥1 capture décranpartile  Ctrl+Majik l

Une zone rectiligne point par point - .
Une zone a main levée tracée avec le stylo

La fenétre active

Capture plein écran.

6 Clavier virtuel
Ouvre le clavier virtuel. Un clic droit sur le cadilonne un choix d’affichage.

7 PrometheanPlanet
Un lien direct vers le site de PrometheanPlanet.

22



Les Navigateurs

Pour des informations plus détaillées des postbitie certains navigateurs voir le fichier
Aide ou les formations Promethean de votre revendeu

Navigateur de Pages==

Navigateurs de RessourceSa

Navigateur d’Objet ===

Navigateur de Notes=

Navigateur de Propriété
Navigateurs d’Action

Navigateurs de Vote

Navigateur de Pages

Le navigateur de Page permet
D’aller directement a une page spécifique
D’intervertir 'ordre des pages
On peut choisir la taille des miniatures affichpesr plus de facilités de manipulation.

Navigateur de Ressources

Les Ressources doivent étre téléchargées indépemelatnalu logiciel sur le site
PrometheanPlant
Le navigateur de Ressources permet
De choisir une bibliothéque (Partagée ou PersomoellAutre)
D’organiser les Ressources
D’importer des Packs de Ressources de Promethediaitaurs
De rechercher une ressource par mots clefs
Les Bibliotheques de Ressources peuvent contenir
Des images
Des pages de Paperboard
Des sons
Des vidéos
Des liens
Le plus facile pour insérer une Ressource sur peiPaard c’est de I'y faire glisser
On peut aussi utiliser le Tampon.
on peut faire glisser un objet du Paperboard \&ebslliotheque et lui donner un nom. Si
I'objet a été nommé (avec mots clefs) ceux-ci seanitomatiquement inclus.
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On également ajouter des objets a la bibliothegae Bappareil photo.

On peut également, via Windows Explorer, copiet tourépertoire d'images (ou autre) dans
un répertoire créé sous : Mes Documents / Activart / Activinspire / Mes Ressources et
créer un répertoire de son choix. Celui-ci serladf dans la bibliothéque de Ressources.

Navigateur d’Objets

Dans ce Navigateur tous les objets de la pageeastint affichés dans le niveau et I'ordre
gu’ils occupent sur la page du Paperboard.

On peut facilement faire glisser un objet d’'uneezari’autre en faisant glisser son nom dans
ce navigateur.

Vers le bord droit du Navigateur on peut décideceltaines propriétés de chaque objet.

Navigateur de Notes

Le navigateur de Note a plusieurs fonctions. lltaunvir de « Réservoir » de mots. Il suffit
ensuite de les faire glisser vers le Paperboardlpsyy inclure.

Il permet aussi d’y inscrire des notes pour se eninde ce qui se passe sur la page active,
par exemple ou se trouvent les actions, y a-tslalgets cachés, etc)

Navigateur de Propriétés

Chaque objet de la page active peut étre défimaleiére treés précise.

Les groupes de propriétés sont les suivants :
Identification permet de nommer, d'ajouter des mots clefs, etc
Apparence permet de préciser I'apparence de I'objet
Contour permet de préciser la taille, la couleur, etc olotaur de I'objet
Position permet de définir la position de I'objet
Etiquette permet d’ajouter une étiquette personnaliséeleisib en Roll-over
Conteneur pour que I'objet devienne un conteneur pour desitbjets
Rotation permet de définir la maniere dont I'objet réagisld’'une rotation
Limiteurs définissent le déplacement, blocage, etc de Itobje
Divers permet de jouer sur les transparences d'objeextrémités de trait.

Navigateur d’Action
Plus de 150 actions sont attribuables aux objeta dage active.

Navigateur de Vote

| Ce Navigateurs permet de créer ou d’'insérer destigne (ou questions multigesur la
page active et de gérer les résultats.
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Edition d’objet
Chaque objet ou annotation placée sur le Paperipeartcétre transformé par la suite.

Il y a plusieurs maniéres de procéder soit paNkggateurs, par le menu Graphique ou par
le menu Contextuel (activé par un clic droit sobjet).

Les Navigateurs

Pour des informations plus détaillées des posabitie certains navigateurs voir le fichier
Aide ou les formations Promethean de votre revendeu

Navigateur d’Objet
L’endroit le plus aisé pour organiser les objetslas différents niveaux du Paperboard.

Navigateur de Propriétés
Permet de peaufiner toutes les propriétés de chalnjae

Navigateurs d’Action
Permet d’affecter une action a chaque objet durBaped.

Le menu Graphique

Le menu Graphique apparait chaque fois qu’'un @gesélectionné.
Le menu Graphique varie selon I'objet (Annotatidaxte, Image, etc)

La Poignée de déplacement

‘bﬁ b &‘ o
La Poignée de rotation f
Menu Contextuel >

V&

Transparence

Regrouper / Dégroupe™

Monter d’'un niveau

Descendre d’'un nivead™

Dupliquer

Agrandir d'un échelon =~
Réduire d’'un échelorn_..

Edition de Texte
Edition de Formes




La Poignée de déplacement

Pour déplacer un objet on peut Cliquer sur cedtadtjle déplacer en tenant le stylo
enfoncé.Permet d’affecter une action a chaque dhbj€taperboard.

On peut également le déplacer en tenant la poige&placement.

On peut égalementia le Navigateur de Propriétds placer a un endroit precis.

La Poignée de rotation

Quand le menu Graphique est visible, on peut faireter cet objet avec cette icone
enfoncée.
Les propriétés de rotation peuvent étre précisans & Navigateur de Propriétés.

Menu Contextuel
Ouvre le menu d’édition contextuel.

Transparence
Permet de rendre I'objet plus ou moins transpavantisible.

Regrouper / Dégrouper

Si plusieurs objets sont sélectionnés, cette ip@nmet de les regrouper.
Si plusieurs objets sont groupés cette icone se@raej; en cliquant dessus ils seront
dégroupés.

Monter d’'un niveau

Permet de faire monter un objet d’'un niveau MAI&sgtera dans la méme couche.

Pour passer a la couche supérieure il faut sdéigertie Navigateur d’Objets ou le menu
contextuel

Pour plus de renseignements sur les fonctionsetdantages d’utiliser des niveaux différents
Voir le cours avancé.

Descendre d’'un niveau

Permet de faire descendre un objet d’'un niveau Mi&stera dans la méme couche.

Pour passer a la couche inférieure il faut soliseti le Navigateur d’Objets ou le menu
contextuel

Pour plus de renseignements sur les fonctionsetdantages d’utiliser des niveaux différents
voir le cours avanceé.

Duppliquer
Permet de dupliquer I'objet sélectionné.

Agrandir d’'un échelon
Agrandi I'objet. Si un texte est sélectionné laigmbaugmentera d’'une unité a chaque clic.
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Réduire d’'un échelon
Réduit I'objet. Si un texte est sélectionné akaiinuera la police d’une unité a chaque clic.

Edition de Texte
Permet d’éditer le texte. Donne acceés a la barreateu supérieure d’édition et de formatage.

Edition de Forme

Seulement visible si une Forme est sélectionnéendale transformer une forme prédéfinie
en déplacant les points fixes de cette forme.

Le menu Contextuel

Le menu Contextuel offre toutes les possibilitédvdinu Graphique, mais offre également
quelques options supplémentaires.

Vérifier 'orthographe du texte

Quand un texte est sélectionné, lance le vérdigat Mavigateur de proprietés F9
d’orthographe. ¢ Mavigateur d'action FLD
Extraire le texte :!F]l: Modifier |e texte
Visible si un texte est sélectionné. En faisantlimdroit en abe  werifier lorthographe du texte
;enant le stylo devant mepécifique ceci extrait une copie aﬂ: Extraire |e kexte I
u mot.

_6;2 Insérer un lien wers un Fichier. ..

Insérer un lien vers un fichier

? Couper Chrl+3
Ouvre une fenétre pour sélectionner le fichier sitéh - _
opier kT
Transformer L, coler Chrlhy
Ouvre un sous-menu avec de multiples options dadit | Dupliquer Chrl+D
Organiser X Supprimer Suppr
Ouvre un sous-menu avec de multiples options diosgéion. Transfarmer 4
o2 Crganiser »
Verrouille |
, , . _ - e :
Permet de verrouiller ou déverrouiller I'objet. g Vool Aol
Masquée
L L ) * Masqué Chrl+Maj+1
Permet de masquer ou de rendre visible I'objet.
% Faire glisser une copie krl+Maj+]

—r
_—

Faire glisser une copie

Permet de glisser une copie de I'objet.
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Les Profils

Une des options tres intéressantes de Activingsitéa possibilité de créer de multiples
profils personnalisés. En effet chacun a une apgrpersonnelle de I'utilisation de ce
logiciel. La création et la sélection de profilffélients suivant le style de présentation ou
de formation sont tres aisées.

I it s pradils ]
Editer un Profil &% ot g =W - I S
Pour changer ou créer un Profil il faut Dlireew | 3 cowundes | L] eutrrn it parfsbratms |8 rermrir
ouvrir la fenétre Configuration soit & Tamsshscorvescks %] [Potte dorspmcpele 3
partir du tableau de bord, soit via le Stparsine 5| B e e E
Menu Fichier. B st B crone s
Sous l'onglet « Commandes » on peut Sl ::’:::‘::’“
ajouter ou supprimer les outils de son '.', -
choix. Il suffit de les sélectionner et de| '/ .o | = Y——
cliquer sur Ajouter ou Supprimer. T e —
Pour plus de clarté dans sa palette _.-_' trs ) Gl e vote dipmabond
d’outils, on peut y ajouter des 'l__ e v L
Séparateurs. gy e ,
On peut faire monter ou descendre les e o il el o} (it el
icones dans la palette en les e p—| s ]

sélectionnant et cliquer sur « Déplace
vers le haut » ou « Déplacer vers le bas ».

Sauvegarder un Profil

Une fois la palette creée il suffit soit de I'enstger nom actuel
Soit de lui donner un nouveau NOM e, ——) 0

Soit de le supprimer === > Q'
Soit de le rétablir a l'original ==

Choisir un Profil

Pour choisir un Profil il suffit de cliquer surddne Profil de la Palette d’outil pour afficher

une liste des Profils créés. .
z= |
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Importer un fichier PowerPoint

Lors de lI'importation d’'un fichier PowerPoint lesi#nations ne sont pas prises en compte.
Il'y a deux options pour importer un fichier PowairR® :
Importer en tant qu’image ou en tant qu’objet.

Importer en tant qu'image

Dans cette option chaque écran de votre présemtatwerPoint est importé comme une
image fixe.

Importer en tant qu’'objets

Dans cette option chaque objet de votre présentBoverPoint est importé séparément.
Tous les objets d’'une méme page sont mis sur uye ¢ha Paperboard.
Tous ces objets peuvent étre manipulés séparément.

Mode « Utilisateur Double »

Avec le logiciel Activinspire il est possible degsar en mode Utilisateur Double.
Pour cela il faut soit ;

Avoir un tableau de la famille Activboard PRO
Avoir acheté et installé I'option ActivArena.
Une fois lancée le Stylo gris foncé suit le menn@pal alors que le Stylo gris clair suit le

menu secondaire.
Pour plus de renseignements sur cette option estdeation voir le fichier aide ou
PrometheanPlanet.

y "? Ltilisateur double
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Mode « Annotations sur bureau »

Il'y a trois chemins différents pour basculer enimePaperboard et votre application
informatique active. _

On peut Minimiser le Paperboard comme toute apjpdicavia I'icOne dans @
le coin supérieur droit. On se retrouve alors daresautre application e
sans aucun lien avec Activinspire.

On peut activer une autre application tout en garttaut ou une partie des outils
d’Activinspire.

1 Mode Annotation 1 i = 2

2 Outils de Bureau

Mode Annotations

Quand cette option est choisie Activinspire plandransparent devant votre écran actif.
Celui-ci reste actif et vous avez la possibilit&@eailler votre application comme
d’habitude a condition que le « Sélecteur » sadigitdans la Palette d’outils.

Pour annoter ou utiliser un autre outil Activingpir suffit de le sélectionner et de I'utiliser
comme dans un Paperboard normal.

Un Paperboard de Bureau est créé et vous posaazegarder toutes vos annotations etc sur
des pages blanches comme fichier indépendant.uUSis@uhaitez garder vos annotations
ET I'image du fond d’écran, il faut en faire uneoRhet le sauvegarder comme nouvelle
page.

Il est parfois difficile pour certains de compreadl fait que I'on travaille sur deux niveaux
différents completement indépendants I'un de l'autr

Il faut bien se familiariser avec ce mode avanfutdiser en face d’'un public.

Mode Outils de Bureau

Quand cette option est choisie Activinspire place petite roue par devant votre application
active.

Cette roue vous permet d'utiliser les outils detgagpetc aisément, mais ne permet pas
d’annoter sur I'application active.

Voire le chapitre « Outils de Bureau » pour plusfdrmations.
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