EPFC

Copieurs salle des professeurs :

1. scanner un document et I’enregistrer sur une clé USB

+ Deébloquez le copieur en encodant votre code photocopie dans le boitier situé sur la table a
gauche du copieur (voir note explicative consultable sur I'Extranet dans l'article Copies
pédagogiques de la rubrique Modes d’emploi de la F.A.Q.).

<+ Insérez votre clé USB dans
le port USB, situé a droite
sur le c6té de la machine.

% Placez votre document
dans le copieur.

s Une fenétre apparait
I'écran. Appuyez sur e b
Enreg. un document
dans la mémoire ext.

H

Mémoire externe

B B
Imprimer doc.a part. Enreg. un docpmenl
de la mémoire ex!. dans la mémoire ext.

+ Renommez votre
document en cliquant sur
I'icone « clavier »,
puis appuyez sur annuler
et entrez le nom du
document puis validez en

v
appuyant sur L)

Choisissez les
parameétres de
numeérisation :
recto/verso, résolution,
couleur, type de fichier,
format numérique et
numeérotation.

Pressez [Départ] pour lancer I'enregistrement.
& Vous pouvez changer le nom du document.
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| D Meémo
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RoctoR/V~~ Résolution ~ — Couleur—— Type Flahior™~ Formal Num:~ Application

«» Appuyez sur le bouton Départ =~ sur le clavier du copieur.

R/

+«+ Pour revenir a I'écran d’accueil, appuyez sur le bouton m a droite de I'écran.

@

« N’oubliez pas de retirer votre clé USB de la machine et de vous déconnecter de votre compte
copie en appuyant sur le bouton rouge dans le coin supérieur droit du bottier.
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2. scanner un document et I’envoyer sur une adresse e-mail

+ Débloquez le copieur en encodant votre code photocopie dans le boitier situé sur la table a
gauche du copieur (voir note explicative consultable sur I'Extranet dans l'article Copies
pédagogiques de la rubrique Modes d’emploi de la F.A.Q.).

+» Placez votre document dans le copieur.

Numeéris.

« Appuyez sur

% Choisissez les paramétres de numérisation : recto/verso, résolution, couleur, type de fichier,
format numérique, nom du document et numérotation.

I

Nam doe.f
Sujet/Autre

appuyez sur ==
puis appuyez sur
TR :

Carnel adres )

Saisie directe

™~

E-mail Emis. Fich
(Smey

1}

Recher Adr

o tapez l'adresse e-mail surle
clavier tactile.

Le @ se trouve dans l'onglet etle
point se trouve dans I'onglet Maj.

Pour revenir au clavier alphabétique,
ré-appuyez sur ou Maj.

. I‘/ i
o validez en appuyant sur

&

-

o appuyez sur le bouton Départ sur le clavier du copieur.
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B) choisir un destinataire dans le carnet d’adresse :

o appuyez sur

o choisissez le destinataire L N > B -
dans la liste ou utilisez les '

les onglets alphabétiques o R O e L |
| Camet adres Favoris | ABC| DEF| GHI| JKL| MNO| PaRs| Tuv| wxvz] etc || Tout
\@" Saise directe i S1Emal | [S55]) =]
= Type dradry )
{ Recher.Adr. R

()

C) effectuer une recherche d’adresse :

o appuyez sur le bouton Départ

sur le clavier du copieur.

Recher.Adr.
o appuyez sur e

o tapezle nom/le service Chercher nom Nore de dest :
recherché, appuyez sur Reiar
Recherche :J _—)_J Supprimer || Alpha/Num CFrancas | AtGr || symboes B

nEOEBOnon

3 1 N
] o

o sélectionnez I'adresse
recherchée

i 7 2
[ cametadres ) NI Nom Résultats 1 tm

e
| o DEma ' Acha@aplc. eu
gl

| Recher.Adr.

o appuyez sur le bouton Départ

sur le clavier du copieur.

+«+ Pour revenir a I'écran d’accueil, appuyez sur le bouton m a droite de I'écran.

« N’oubliez pas de retirer votre clé USB de la machine et de vous déconnecter de votre compte
copie en appuyant sur le bouton rouge dans le coin supérieur droit du bottier.



Si vous souhaitez enregistrer votre adresse e-mail sur le copieur :

+ Dans le menu principal,
appuyez sur

Carnet d’adresses

Accessibilité Compteur

Sélectionnez la fonction a utiliser.

Carnet
dladresses

Utilitaire

L)

»  Appuyez sur

< Entrez les éléments Erfous!ienent 3G
. Eléments avec * obligatoires. S| numéro d'enregistrement
Su|vants : pas spéclfié, il est auto. njouts.
- Type d’adresse :
sélectionnez E-mail
- Nom
- E-Mail

L)

s Appuyez sur

Enregistrej

Appuyez sur ) e ) ) ) o o e o ]|

- Type dack N Adresse |
Fermer | s ¥ e Y] Tpesos ||
o PEQOOS () E-ma zomandoux zomandoux@eplc.eu «

7
°

Fermer h



